KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
DORTYOL KAYMAKAMLIGI
ILCE YAZI ISLERI MUDURLUGU

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEQ)

5510 SAYILI KANUNUN 34. MADDESI
MUHTACLIK BELGESI

1- DILEKCE 2-MAL BiLDiRiM BELGESi

7GUN

TASINMAZ MAL ZiLYETLiGINE
YAPILAN TECAVUZ VE MUDAHALENIN
ONLENMESIi (3091 SAYILI KANUN)

BASVURU DILEKCESI (DILKECECEDE BULUNMASI GEREKEN HUSUSLAR:BASVURANIN ADI
SOYADLSIKAYET EDILENIN ADI SOYADI VE ADRESI, SIKAYETE KONU TASINMAZI YERI)

INSAN HAKLARI

BASVURU FORMU-DILEKCE

TUKETICi SORUNLARI BASVURUSU

1-BASVURU DiLEKCESI 2- FATURA 3-SATIS Fi$i 4- GARANTI BELGESI VEYE SOZLESME

4982 SAYILI BiLGi EDINME HAKKI

TALEP DILEKCESI (Cevap siiresi 15 is giiniidiir, bilginin baska kurumu ilgilendirmesi halinde siire 30 is giiniidiir)

GERCEK VE TUZEL KiSIiLERIN SIKAYET
DILEKCESI (3071 SAYILI KANUN)

DILEKCE

Lokal(i ili) izin Belgesi

1 -Yonetim Kurulu kararimn FotoKkopisi, 2-Lokal i¢ Yonergesi,3-Tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin drnegi, 4-
Mesken Sahiplerinin tamaminmn onaymmn belirtildigi Muvafakatname,5- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi,(Bu belgenin

g1 durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak sakinca
dair belge; bu alanlar disindaki lokaller i¢in Cevre ve Sehircilik il Miidiirliigiinden ahnacak lokal olarak kullamlmasinda
sakinca olmadigina dair belge)

Ticari Amagla internet Toplu Kullamm
Saglayic: izin Belgesi

isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin Belediyeden onayh bir drnegi,3-Vergi Levhasid-Ruhsat
n ciizdan isi,5-T ii Kur alinan sabit IP sizlesmesi,6-TiB onayh
filtre program lisans belgeli,7-Kamera Faturasi yada kameranmn takildin yerin fotografi ile cahstigma dair Emniyet Tutanag
(Izin Belgesi verilen is yerlerine yil icerisinde defaten denetim gergeklestirilir)

“Apostille” Tasdik Sehri

1-Apostil Talep Dilekgesi, 2-ilgede bulunan Kamu Kurum ve Kuruluslarindan alinan Resmi Belgeler ve Noter tasdikli
belgeler.

1SAAT

Yurt Disi Bakim Belgesi

Yurt Disi Bakim Belgesi Formu
(Bilgisayar veya Daktilo ile doldurulmus Muhtar Onayh)

15 DAKIKA

Muhtar izin Talebi

1-Imzah, Miihiirlii Izin Talep Dilek¢esi
2-Vekilet Edecek Olan Azaya Ait Kimlik Fotokopisi, T.C. Ziraat Bankasi Hesap Numarasi ibraz.
(izine ayrilan muhtara 1. Azasi vekalet etmesi asildir.)

15 DAKIKA

Muhtar Gérev Belgesi Miiracaatlar:

1-Giorev Belgesi Talep Dilekgesi
2-Kimlik Fotokopisi

15 DAKIKA

4483 Sayih Memurlar Ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmas1 Hakkinda Karar

1-Sikayet Dilekgesi
(Dilek¢ede bulunmasi gereken hususlar: Sikayetcinin Adi, Soyadi; Adresi, ve Telefon numarasi. Sikayet edilen memurun Adi,
Soyadi, Calistigs kurum bulunur, isimsiz dilekgeler isleme konulmaz)

30+15 GUN

Disiplin Cezasna itiraz islemleri

1-itiraz dilekgesi (7 giin icinde bir iist makama sunulur.)
2-Disiplin Cezasi Karan
3-Disiplin Cezasi Karar Teblig-Tebelliig Belgesi

5681 Sayih Matbaalar Kanuna Gore Acilis
Bildirimi

1- Dilek¢e
2- Diger Acihisa iliskin Evraklar

1 SAAT

Kaymakamhk Resmi internet Sitesinde ilan ve
Duyuru Yapilmasi Talebi

1-ilgili Kurumun Yazsi
2-ilan Metni(CD olarak ve Excel ve Word Ortaminda gonderilecektir )

Yipranmis, Kaybolmus Veya Calinmis Miihiir
Miiracaati

1-Muhtarhik miihriiniin yiprandig), kayboldugu veya ¢ahindigina dair dilekge.
2-Calindi ise Kolluk Kuvvetlerinde hazirlanmis tutanak.
3-Miihiir Berat Resmi Miihiir Yonetmeligi'nde belirtilen hesaplardan birine yatirilmis miihiir bedeli dekontu.

2886 Sayih Devlet ihale Kanunun 75. Maddesi
Geregince Tahkikat
(Ecrimisil Ve Tahliye)

1-ilgili Kurumun Talep Yazist
2-Bosaltilmas Istenilen Yer i¢in Yapilan Tebligat
3-Kira Sozlesmesi ve Diger Her Tiirlii Bilgi ve Belgeler

Vatandasin Kamu Gorevlileri Etik Davrams
ilkeleri Bagvurusu

Sikayet Dilekgesi

Cimer Bagvurular:

Bagvuru Dilekgesi ( Alo 150 hatti aranarak veya internet adresi kullamlarak miiracaatta bulunulur

ACIK KAPI BASVURULARI

ACIK KAPI SEFLIGINE DOGRUDAN YA DA INTERNET UZERINDEN BASVURU YAPILIR

2911 Sayih Toplanti ve Gosteri Yiiriiyiisleri
Kanununa Gére Toplant1 ve Etkinlik
Diizenlenmesi

2911 Sayih Toplant: ve Gésteri Yiiriyiisleri K dair Yo ik Madde 5 (Bildirimin verilmesi ve

eklenecek Belgeler)

1-Diizenleme Kurulu bagkan ve iiyelerinin @1 yer baglayis ve bitis saatleri
ile diizenleme kurulu baskan ve iiyelerinin agik kimlikleri, meslekleri, ikametgahlar: ve varsa ¢alisma yerlerinin belirtildigi
bir bildirim,
2-Niifus Ciizdan Ornegi,
3-Adli sicil kayds,
4-ikametgah beldesi,
5-Fiil ehliyetine sahip ve on sekiz yasim
doldurmus olduklarna dair sahsi beyan belgesi,
6-Diizenleme kurulunda yer alacak yabancilar igin, ilgili Valilik kanaliyla, igisleri Bakanhfindan alnan izin belgesi.

amaci

48 SAAT

Askeri Yasak Bolgede Tapulu Alanda Tarimsal
Faaliyet izni

1- Dilekge (1 Adet) 2-Sabika Kayd: (1 Adet), 3-Niifus Ciizdan ve izin Belgesi Fotokopisi
4-Fotograf (2 Adet) 5-Yerlesim Yeri Adres Bilgisi (1 Adet) 6-Kroki, 7-Tapu Kayd: ve senedi, 8-Kira Sozlesmesi

Hasta Haklar1 Uygulama Yonergesinin 44.
Maddesi Geregince Sivil Toplum Orgiitleri
Temsilcisi Gorevlendirilme Talebi

1-ilgili Sivil Toplum Kurulusunun Miiracaat yazisi
2-Sivil Toplum Kurulusunun Tiiziigi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin

basvurunuz.

tespiti dur ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine

ilk Miiracaat Yeri

Unvan
Adres

e-Posta

ilge Yaz Isleri Miidiirli
isim Yiiksel DONMEZ isim
ilce Yaz isleri Miidiirii
Dértyol Hiikiimet Konagi
Tel 03267121220 Tel
Faks 03267121823 Faks
dortyol@icisleri.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik
: Aydin ERGUN

: Kaymakam

: Dortyol Hiikiimet Konagi
:0326 712 12 20

:0326 7121823

: kaymakam@dortyol.gov.tr

Unvan
Adres

e-Posta




	yazı işleri

